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Haus- und Benutzungsordnung fiir die Bibliothek der Hochschule GEISENHEIM University

§1
Aufgaben der Bibliothek

Die Bibliothek der Hochschule GEISENHEIM University (im Folgenden Bibliothek) stellt die fiir Lehre, Studium und

Forschung in der Hochschule Geisenheim erforderliche Literatur in konventioneller und elektronischer Form bereit.

Als wissenschaftliche Bibliothek steht sie auRerdem der Offentlichkeit zur privaten, beruflichen und wissenschaftlichen

Aus- und Weiterbildung zur Verfligung (HessBiblG).

Die Bibliothek stellt zu diesem Zweck Biicher und andere Medien in ihren Rdumen bereit, leiht diese zur Benutzung

aullerhalb der Raume aus und erteilt aufgrund ihrer Kataloge und sonstigen Informationsmittel Auskiinfte.

§2
Berechtigung zur Benutzung

1. Alle Angehdrigen der Hochschule Geisenheim sind zur Entleihung von Medien nach ihrer Anmeldung
zugelassen. Sie haben sich bei Anmeldung als Mitglied bzw. Angehérige(r) durch eine Studienbescheinigung
oder den Studentenausweis, Personalausweis oder Reisepass (nebst Meldebescheinigung soweit erforderlich)

oder eine Dienstbescheinigung auszuweisen.

2. Andere natiirliche oder juristische Personen kénnen, wenn sie sich entsprechend der unter Absatz 1
genannten Regelung ausweisen, zur Benutzung zugelassen werden. Die Zulassung kann fiir einen bestimmten
Zeitraum erteilt werden. Werden im Auftrag einer juristischen Person Medien entliehen, muss sich die/ der

Beauftragte durch schriftliche Vollmacht ausweisen.

3. Aus den bei der Anmeldung vorgelegten Ausweisdokumenten muss der erste und/ oder zweite Wohnsitz
hervorgehen, ggf. ist die neueste Meldebescheinigung vorzulegen. Anderungen von Anschriften oder Namen
sowie der Verlust des Leseausweises sind der Bibliothek unverziiglich mitzuteilen. Fiir Schiden, die durch
Missbrauch des Ausweises oder unterlassene oder nicht unverziigliche Verlustmeldung entstehen, haftet die

Benutzerin oder der Benutzer.

4. Mit dem Betreten der Raumlichkeiten der Bibliothek beginnt die Verpflichtung zur Beachtung dieser Haus-
und Benutzungsordnung. Bei Benutzerinnen bzw. Benutzern, die nicht entleihen, sondern lediglich den
Bestand und die Raume der Bibliothek nutzen wollen, kann von Seiten der Bibliothek auf die unter §2 Ziffer 1-

3 genannten Anmeldeformalitdten verzichtet werden.

5. Die Benutzerin, bzw. der Benutzer erhilt nach erfolgter Zulassung einen Ausweis oder die vorhandene
Studentenkarte wird aktiviert. Das berechtigt zur Entleihung von Medien. Auf Verlangen des

Bibliothekspersonals ist der Leseausweis vorzuzeigen. Der Ausweis ist nicht iibertragbar.

§3

Regeln fiir die Benutzung

1. Grundsatzlich stehen Biicher und andere Medien auch zur Benutzung auRerhalb der Bibliothek zur Verfiigung

(Ausleihe).

2. Von der Ausleihe ausgenommen sind:



® Zeitschriften

® Nachschlagewerke
° Loseblattsammlungen
° Prasenzexemplare

Darlber hinaus kann der Gebrauch einzelner Werke vorlibergehend oder dauerhaft auf die Benutzung innerhalb der
Bibliothek beschrankt werden.

3. Die Benutzerin bzw. der Benutzer hat den Zustand der ihr bzw. ihm ausgehindigten Biicher und/ oder
anderen Medien beim Empfang zu prifen und etwa vorhandene Schiden unverziiglich anzuzeigen. Erfolgt
kein Hinweis, so wird angenommen, dass die Medien in einwandfreiem Zustand iibergeben worden sind.

4. Es ist nicht gestattet, entliehene Biicher und/ oder andere Medien an Dritte weiterzugeben. Der Benutzerin
oder dem Benutzer obliegt zudem die Verantwortung dafiir, dass bestehende urheber- und
personlichkeitsrechtliche Bestimmungen eingehalten werden.

5. Die Benutzerin bzw. der Benutzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegenstinde und —gerite
sorgfiltig zu behandeln.

6. Die Benutzerin, bzw. der Benutzer hat daflir zu sorgen, dass auch im Falle persdnlicher Verhinderung
entliehene Medien fristgerecht an die Bibliothek zuriickgegeben werden.

7. Fir den Leihverkehr der deutschen Bibliotheken (Fernleihe) gelten die Bestimmungen der
Leihverkehrsordnung.

8. Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch die Benutzung von (elektronischen) Datentrdgern an
Dateien, Datentragern bzw. sonstigen Eigentum der Benutzer oder Dritter entstehen.

9. Diebstahlversuche werden der Polizei oder Staatsanwaltschaft angezeigt.

§4
Leihfristen

1. Die Leihfrist betrdgt in der Regel 4 Wochen (20 Offnungstage). Sie kann zweimal um je 4 Wochen (20
Offnungstage) verldngert werden, wenn keine Vorbestellung oder Vormerkung durch einen anderen Leser
vorliegt. Die Verldngerung kann persdnlich vor Ort, telefonisch oder per E-Mail beantragt werden. Die
Verlangerung gilt erst als erfolgt, wenn sie eine Riickmeldung auf ihren Antrag erhalten. Nach der zweiten
Fristverldingerung muss das Buch der Bibliothek zuriickgegeben werden.

2. Lehrmittel kénnen bis zu 85 Offnungstage entliehen werden.
3. Flr Prasenzbiicher besteht eine verkiirzte Leihfrist.

4. In der Regel soll die Ausleihe von maximal 30 Biichern und / oder Medien pro Person nicht (iberschritten
werden.

§5
Vormerkungen

Verliehene Biicher und/ oder andere Medien kénnen zur Entleihung vorgemerkt werden.



§6
Gebiihren

1. Die Benutzung der Bibliotheksrdume und des Bibliotheksbestandes ist grundsitzlich gebiihrenfrei.
2. Gebiihren werden jedoch erhoben:
e fiir die ersatzweise Neuausstellung eines Leseausweises

e fiir Mahnungen wegen saumiger Riickgabe (1. Mahnung, 2. Mahnung und 3. Mahnung
bzw. Anklindigung einer Zwangsvollstreckung)

3. Gebiihren, {Mahngebiihren, Neuausstellung des Leseausweises, Buchersatz) und Auslagen werden
erhoben nach der Verwaltungskostenordnung fiir den Geschiftsbereich des Hessischen Ministeriums fiir
Wissenschaft und Kunst in der jeweils giiltigen Fassung. Die Volistreckung filliger Gebiihren- und
Auslagenforderungen erfolgt nach den Vorschriften des Hessischen Vollstreckungsgesetzes vom 12,
Dezember 2008 (GVBI. | 2009, 2) in der jeweils giiltigen Verfassung.

§7
Mahnungen

1. Wird ein Medium nach Ablauf der Leihfrist nicht zuriickgegeben und liegt auch kein Antrag auf
Verldngerung vor, so wird die entleihende Person schriftlich zur Riickgabe gemahnt. Mit der Mahnung
wird eine Nachfrist gesetzt. Verstreicht auch die Nachfrist, ohne dass das Medium zuriickgegeben wurde,
so wird erneut gemahnt (2. Mahnung). Mit der 2. Mahnung wird erneut eine Riickgabefrist gesetzt. Mit
der 3. Mahnung wird der Entleiherin bzw. dem Entleiher die Vollstreckung nach dem Hessischen
Verwaltungsvollstreckungsgesetz (HVVVG) vom 12. Dezember 2008 (GVBI. | 2009, 2) in der letztgiiltigen
Fassung angekiindigt. Nach dreimaliger erfolgloser Mahnung wird auf Kosten der Benutzerin bzw. des
Benutzers die Vollstreckung nach dem Hessischen Verwaltungsvollstreckungsgesetz betrieben.

2. Die fiir die 1., 2. und 3. Mahnung erhobenen Gebiihren entstehen mit Ausfertigung des jeweiligen
Mahnschreibens (kostenpflichtige Amtshandlung) und der automatischen Eintragung der S3umnis in das
Benutzerkonto. Die Bibliothek sendet das Mahnschreiben an die letzte ihr vom Benutzer mitgeteilte
Zusendeadresse; das Postzustellungsrisiko trdgt nicht die Bibliothek. Bevor die Entleiherin, bzw. der
Entleiher die Mahngebiihren nicht beglichen hat, werden keine weiteren Medien an sie, bzw. ihn
ausgeliehen.

§8
Haftung

Bei Verlust oder Beschddigungen von Medien und sonstigem Bibliotheksgut ist von der entleihenden Person
Schadenersatz zu leisten. Als Beschddigung gilt auch das Beschreiben, das An- und Unterstreichen. Art und Héhe
des Ersatzes bestimmt die Bibliothek nach pflichtgem3Rem Ermessen.

§9
Revision

Zu Revisionszwecken kann der gesamte ausgeliehene Bestand jederzeit zuriickgefordert werden.

§10
Verhalten in den Bibliotheksrdumen

1. Jeder Benutzer ist verpflichtet, nicht nur die Haus- und Benutzungserdnung, sondern auch die allgemeinen
Ordnungsgrundsdtze zu beachten und sich so zu verhalten, wie es dem Charakter der Bibliothek als
wissenschaftliche Arbeitsstatte entspricht.




2. Rauchen, Essen und Trinken und die Mitnahme von Tieren ist in den der Benutzung dienenden Riumen
der Bibliothek nicht gestattet.

3. Vor Betreten der Bibliotheksrdume sind Mantel und &hnliche Garderobe, Schirme, Taschen und &hnliche
groere Gegenstdnde an den dafiir vorgesehenen Stellen abzulegen, bzw. einzuschlieRen. Schrankficher
und Garderobe sind téaglich vor SchlieBung der Bibliothek zu rdumen. Nicht geleerte Ficher werden von
der Bibliothek gedffret. Die Bibliothek tibernimmt keine Haftung fiir die Garderobe oder den Inhalt der
Facher. AuRerdem {ibernimmt die Bibliothek keine Haftung fiir leicht fahrldssig verursachte Schiaden. Beim
Verlassen der Bibliothek sind alle mitgefiihrten Blicher, Aktenordner, Handtaschen etc. an der Ausleihe
unaufgefordert vorzuzeigen. Das Bibliothekspersonal ist zur Einsichtnahmen und ggf. Taschenkontrolle

berechtigt.

4. Die Nutzung eigener technischer Gerdte in den Bibliotheksrdumen bedarf der vorherigen Zustimmung des
Bibliothekspersonals. Sie (z.B. Handys oder Laptops) diirfen keine Stérungen des technischen oder
sonstigen Betriebs der Bibliothek verursachen. Das Telefonieren mit mobilen Endgeriten ist in den
Publikumsbereichen der Bibliothek untersagt.

5. Die Bibliotheksleitung oder eine von ihr beauftragte Person iibt das Hausrecht aus. Den Anweisungen des
Bibliothekspersonals ist grundsatzlich Folge zu leisten.

§11
Ausschluss/ Benutzungsverbot

1. Wer gegen diese Haus- und Benutzungsordnung verstoft, kann zeitweilig oder auf Dauer von der
Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen werden.

2. Alle aus dem Benutzungsverhiltnis entstandenen Verpflichtungen des Benutzers bleiben auch nach dem
Ausschluss bestehen.

§12
Datenverarbeitung

1. Die Bibliothek ist berechtigt, zur Erfiillung ihrer Aufgaben die bei der Anmeldung zur Ausleihe/ Fernleihe
erhoben personenbezogenen Daten der entleihenden Person in automatisierter Form zu speichern und zu den
Zwecken der Ausleihe und Riickgabe von Biichern und/ oder anderen Medien, der Verlingerung der Ausleihe, der
Vormerkung, der Benutzerverwaltung, des Benachrichtigungsdruckes, des Mahnverfahrens und der Statistik weiter
zu verarbeiten.

2. Sofern sich im Einzelfall eine Anderung von personenbezogenen Daten herausstellt, die zur Unrichtigkeit der
gespeicherten Daten fiihrt (insbesondere Anderungen von Anschriften oder Namen, die die entleihende Person der
Bibliothek nicht mitteilt), ist die Bibliothek ferner berechtigt, die verinderten Daten zu beziehen.

§13
Offnungszeiten

1. Die Offnungszeiten von Lesesaal und Ausleihe werden durch Aushang und auf der Website bekannt
gegeben.

2. Die Bibliothek kann fiir kurze Zeit geschlossen werden, wenn es zur Revision der Bestinde oder aus
anderem triftigen Grund erforderlich ist.




§14
PC - Arbeitsplatze

Fiir die 6ffentlichen PC-Arbeitsplatze in der Bibliothek gelten die “Benutzungsregeln fiir hochschul-8ffentliche PC’s
in der Bibliothek der Hochschule Geisenheim® in der jeweils aktuellen Fassung.

§15
Beendigung des Benutzungsverhdltnisses

1. Das Benutzungsverhiltnis endet mit dem Ausscheiden der Benutzerin bzw. des Benutzers aus der
Hochschule Geisenheim, als Mitglied oder als Angehdrige bzw. Angehériger, im Falle von externen
Benutzerinnen oder Benutzern mit Ablauf ihrer Zulassung.

2. Bei Beendigung des Benutzungsverhéltnisses sind unverziiglich alle Verpflichtungen der Bibliothek zu
erfiillen und der Leseausweis der Bibliothek zuriickzugeben.

§16
Geltungsbereich

Die Haus- und Benutzungsordnung gilt fiir jeden, der die Dienstleistungen der Bibliothek der Hochschule
Geisenheim in Anspruch nimmt.

§17
Gesetzliche Bestimmungen

Im Ubrigen gelten die allgemeinen gesetzlichen Bestimmungen.

§18
Inkrafttreten

Die Haus- und Benutzungsordnung tritt am Tage ihrer offentlichen Bekanntmachung in Kraft. Sie wird durch
Aushang bekannt gegeben.

Geisenheim, Juni 2013

.4". ‘ r“//
a‘/ A

"{rof. Dr. Schultz

(Prasident)




